TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA No 13 De 67
ENTIDAD PRODUCTOR HOSPITAL SAN NICOLAS |

OFICINA PRODUCTORA: AREA DE DIRECCION - GERENCIA - GESTION DE CALIDAD CODIGO 101

SERIES RETENCION DISPOSICION
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVOJARCHIVO FINAL OBSERVACIONES
GESTION|CENTRAL|CTI|E |M |S
101.21 |CONTROLES Y REGISTROS
PRODUCCION DOCUMENTAL Selectival0%. Actas de:
101.9 |Comunicaciones Oficiales Generales 3 7 X Comité de Archivo y de
.Comunicaciones Eliminacion
. Informes
101.38 |INFORMES
101.38.1 [Informes de Gestion Administrativa 3 7 X [Muestreo Aleatorio 10%
.Informe Sustentado Actas: Comité de Archivoy
.Cuadros y Gréficos de Eliminacion.
.Soportes Documentales especificos
.Comunicaciones
\Y PROCESOS GESTION DE LA CALIDAD
101.58.1 |Actas 3 10 X
.Actas
Citaciones

Convenciones

CT= Conservacion Total

e= Eliminacién

M= Microfilmacién u otros soportes
S = Seleccioén

Firma Responsable:

Fecha :
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OFICINA PRODUCTORA: AREA DE DIRECCION - GERENCIA - GESTION DE CALIDAD CODIGO 101
SERIES RETENCION DISPOSICION
Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO FINAL OBSERVACIONES
CODIGO GESTION |CENTRAL|CT |E |M |[S
101.58.2 [Informes de Auditoria 3 5 X Muestreo Aleatorio 10%
.Informe Actas: Comité de Archivoy
.Compromisos de Eliminacion.
.Comunicaciones
101.58.3 |Instructivos 3 10 X
.Formatos especificos
.Instructivos
.Comunicaciones
101.58.4 |Listados Maestros 3 10 X Soporte virtual*
.Registros*
.Documentos*
.Distribucion*
.Comunicaciones
101.60 |PROCESOS GESTION DOCUMENTAL 3 7 X Pérdida de valor adminis-
101.60.3 |Transferencias Documentales trativo, esta informacién
.Inventario Documental para transferencia se conserva en Admon. De
Primaria -Formato del AGN Documentos
.Comunicaciones

Convenciones

CT= Conservacion Total

e= Eliminacién

M= Microfilmacién u otros soportes
S = Seleccioén

Firma Responsable:

Fecha :




